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一、软件安装

双击软件安装包图标 按照安装指示完成。

二、软件登录

双击桌面 软件图标，进入登录界面。输入账号密码。账号默认为 anmin 密码

为空。点击登录进入软件。

三、系统设置

1、公司信息设置：点击公司信息按钮修改公司名称、联系电话、公司地址、公司备注填写

信息后点击确定保存公司信息，点击取消退出并不保存信息。（使用手机微信扫描公司信息



中的二维码办理会员，或在会员列表中办理会员）

2、系统参数设置：如果需要对接电子秤请先选择称重模式（串口计价秤、条码标签秤）秤

品牌暂时对接（大华计价秤、顶尖串口秤、顶尖条码秤、大华条码秤、托利多条码秤、寺岗

条码秤）选择端口、波特率进行测试对接。在硬件设置中选择客显端口，勾选打开客显按钮。

进行客显测试即可。勾选新版本自动升级按钮。如果需要打印请勾选是否打印按钮，打折打

印机和打印格式（poss58、a4）打印格式，输入打印份数点击确定保存，点击取消退出。

3、环境设置：设置销售单最低品折（员工不可设置为低于最低品折的折扣率）输入允许最

大差额（应收金额和实收金额的差额）勾选付款成功播报，选择付款默认方式（微信、支付

宝、现金、其他）选择抹零规则（四舍五入和自动取整）取整金额为（元和角）勾选（允许

欠款结账、销售时弹出数量修改窗口、启用快速消费功能）勾选启用轮播按钮，选择轮播图

片。（需要的功能勾选，不需要的不勾选即可）



4、权限管理：点击新增用户按钮，输入用户名，密码以及备注信息后。点击确定保存此用

户，点击取消退出此操作。选择用户后点击分配权限按钮，勾选以下权限（商品信息、公司

进退货操作、销售单操作、客户资料、统计查询、系统设置）为勾选的权限该用户不可以操

作。点击确定保存，点击取消退出。点击老板注册按钮，输入手机号注册即可。

5、清除数据：选择数据清除范围时间，选择需要清除的内容（销售记录、进货记录、盘点

记录、充值记录、充次记录、积分记录、员工提成、清除积分、清除库存）点击确定清除已

经勾选的数据，点击取消退出此操作。



6、微信设置：此设置不需要更改信息

7、数据连接：选择链接方式，输入主机 ip 地址，输入数据库路径，点击测试，测试成功后

点击确定即可保存。

V

8、操作日志：修改日期时间范围，点击统计按钮显示日期范围内的操作。点击清空将提示



是否清空记录，点击是，输入密码清空操作日志。点击否，退出此操作。

9、数据恢复：点击数据恢复按钮，选择数据库路径，点击恢复按钮恢复数据，点击取消退

出数据恢复。

四、商品信息



1、新增商品：点击此界面新增按钮。输入基本信息：条形码/自编号、商品分类（手动输入

即可）商品名称/货号、供货商、单位、规格型号、零售价、会员价、库存数量、成本价和

批发价点击图片路径可以载入商品规格信息。选择勾选（是否积分、是否打折、是否称重、

是否多规格）点击确定保存。（条形码、分类、商品名称、单位、规格型号、零售价）必须

填写。其他不需要可以不用填写。

2、修改和删除商品信息：选择需要修改的商品信息，点击修改按钮进入商品信息界面，在

该界面可以修改商品信息。点击需要删除的商品，点击删除按钮，可以将该商品删除。（库

存数为正数该商品不能进行删除操作）点击刷新，刷新当前界面。

3、标签：选中商品列表中的商品，点击添加内容按钮，将选中的商品添加至待打印商品列

表中。点击移除列表按钮，可以将已经添加至待打印商品列表中的商品移除至商品列表。此

外可以将选中的商品进行（商品标签、货架标签、吊牌标签）点击确定打印即可。

4、导出和导入：点击商品信息右上角图标 即可显示导出、导入和刷新三个按钮。点击



导出可以将软件中新建的商品以及商品信息导出至桌面文档。点击导入选择导入的文件按照

提示操作即可。

五、进货入库

进货入库分为（采购进货、采购退货）两种模式。采购进货：输入供货商名称、点击

右侧放大镜按钮选择需要进货的商品。鼠标左键双击商品后进

行进货操作。在进货单中，可以直接更改进货的数量、单价。可以对该进退货单进行备注信

息。如果需要打印进货单请勾选（是否打印）按钮，点击确定后提示入库操作完成。（退货

单操作和进货单操作一致）



六、会员列表

1、客户类型：在客户类型中使用鼠标右击出现四个选项（新增分类、删除分类、修改分类、

刷新分类）点击新增分类输入卡类型名称、享受折扣率、积

分规则（一元一分）价格方案（会员价、批发价、零售价、历史价）点击确定保存，点击取

消退出。

2、新增会员：点击新增按钮，输入客户的基本信息：客户姓名、性别、手机号码、消费密

码、联系地址、有效期、会员卡号、选择卡类型、输入可用余额和积分。可以载入会员照片

和进行拍照（有摄像头可以直接拍照）点击确定保存，点击取消退出。（在会员列表手动新

增会员无法收到消费提醒，在公司信息中使用微信扫一扫二维码，在手机上可以进行扫码办

卡等操作，可以接受消费提醒、当前余额提醒等）备注（消费密码、联系地址、会员生日、

有效期、会员卡号不需要可以不必填写）

微信扫码办卡显示界面：



3、修改会员信息和删除会员：选中需要修改或删除的会员，然后点击修改按钮进入会员信

息界面修改需要修改的内容。如果需要删除该会员点击删除即可。（该会员卡如果存在积分

或余额将无法被删除，需要先将积分和余额归零后进行操作）

4、查记录：点击查记录按钮，可以查看相关客户的消费记录、消费明细、充值记录、积分

记录、充次记录等。

5、其他功能：点击最右侧 图标后，会出现（导出、会员导入、次卡导入、积分清零）

等选项。点击导出可以将软件中现有的会员信息导出。点击会员导入按钮，选择导入卡类型，

根据指示选择导入文件即可导入。



七、消费开单

1、会员查找：在界面 处输入会员手机号点击快捷键

（enter）可以看到 当前会员名字

余额、积分等信息。

2、数量：在界面处 点击放大镜按钮，双击选择商品。点

击 按钮出现修改数量界面。

3、单价:单击选择需要修改单价的商品，点击 按钮出现修改商品单价界面。

手动更改单价即可。（点击确定保存改价操作，点击取消退出改价操作）



4、删除：选中需要删除的商品，点击 按钮即可将选中的商品删除。

5、清空：点击 按钮可以将所有已经添加至销售单的商品清空删除。

6、折扣：点击 按钮可以对选中的商品进行打折，打折折扣不能低于在（环境

设置）中设置的最低折扣率。

7、赠送;点击 按钮可以对选择的商品进行赠送

操作（零元销售）。

8、员工：点击界面 按钮，进入添加员工界面。



点击新增按钮，输入编号姓名、性别、手机电话、职务、选择销售提成（按职务、按项目）

在会员每充值 100 元后输入员工提成（任意金额）在会员每充次 100 元员工提成（任意金额）

选择按“职务提成”选择勾选（按比例提成和按固定职务提成二选一）按比例提成分为（非

会员消费提成 10%=0.1，会员消费提成 10%=0.1）输入固定比例额外被指定比例 10%=0.1 按

职务固定提成输入任意金额即可。

选择按项目提成选择商品后，在固定提成中输入提成金额，会员消费提成、非会员销售提成。

点击删除，删除选中商品的提成方式。点击确定保存操作，点击取消退出此操作。



点击 按钮进入新增员工界面修改员工信息、提成等操作。点击

按钮可以将选中的员工删除。

点击 按钮进入此界面。输入借支金额，填写借支理由（理由必须填写）

填写完信息后点击确定显示该弹窗。

在经营统计--员工提成中可以查看。

9、导出：点击销售单界面 按钮可以将销售单导出。



10、预览：点击销售单界面 按钮可以预览打印样式。如果需要打印勾选（是

否打印）点击 可以修改打印内容。

11、结账：在 处输入会员手机号，使用快捷键

（enter）查询会员。随后点击 放大镜按钮选择需要购买的商

品。双击选择商品后，点击 会自动弹出现有的员工。选

择员工后点击 按钮。会员卡有余额可以从余额直接扣款，或者使用其他支付

方式支付。如果非会员结账，选择消费商品后直接点击结账按钮结账即可，同时客户显示散

客。

八、经营统计

1、进货明细;点击 日历表选择开始时间和结束时间。点击统计按

钮，可以查看时间范围内的进退货记录。点击导出按钮可以将记录导出至电脑桌面文件。

2、销售记录：销售记录分为（销售单查询、产品销量汇总、产品销量明细三个分类）在销



售单查询中选择时间范围，点击统计按钮可以看到在该时间范围内的销售单。点击每条销售

单可以看到该销售单所消费的商品数量和金额

在产品销量汇总中可以看到商品的名称和消售总数量、销售金额和毛利以及毛利率。点击导

出可以将销量汇总导出。

在产品销量明细中可以看到每一单商品消费金额、客户名称、规格型号、售价、数量、折扣、

金额、成本价、毛利和毛利率等信息。点击导出按钮可以将明细导出。

3、库存明细：选中已经存在的商品后，点击“盘点按钮”可以将库存数量不对的商品重新

校对，进行库存整理。



点击刷新按钮，刷新当前库存明细。选中商品，点击拆零按钮。进入此界面。按照内容提示

填写进行拆零操作。

点击库存追溯按钮可以查看库存之前的操作记录。

4、盘点明细：选择时间范围后，点击统计按钮可以看到该时间范围内的盘点明细（商品名

称、规格信号、原库存、新库存、差异数量、差额、条形码、编码）等信息。点击导出可以

将明细导出。



5、会员查询：会员查询分为（充值记录、积分变动记录、充次记录三类）充值记录：选择

时间范围后，点击统计按钮可以看到在该时间范围内的所有会员充值记录。

积分变动记录：选择时间范围后，点击统计按钮可以看到在时间范围内的积分加减记录。

充次记录：选择时间范围后，点击统计按钮可以看到在时间范围内的会员充次记录。（充次

商品、充次数量、充次金额、充次单价、充次总额、付款方式已经经办人等信息）

6、营业查询; 选择日期范围后，点击统计按钮可以看到当天的营业总额、实收、订单数量

充值收入、收入组成。点击导出可以将营业记录导出

7、员工提成：员工提成分为（员工提成明细、员工借支明细、员工提成汇总）员工提成明

细：选择时间范围后，点击统计可以看到员工提成的金额和提成详情。在是否上传中看到已

上传标识。即可在员工端小程序查看员工提成。点击导出可以将提成记录导出。

员工借支明细：选择时间范围后，点击统计按钮可以看到在该时间范围内的所有借支记录。

借支记录包括（支出类型、操作员、借支理由、金额、员工、是否上传）点击导出可以将借

支记录导出至桌面文档中。



员工提成汇总：选择时间范围后，点击统计按钮可以看到在该时间范围内的所有提成（员工、

职务、总业绩、总提成、总借支、劳动业绩、充值业绩）等信息

九、事件提醒

1、会员效期：可以通过输入几天后到期、会员手机号、会员姓名来进行统计查询。

2、生日查询：输入生日提前天数如（今天 10 号会员生日在 23 号输入数字 20）点击统计可

以查询到 10 号到 30 号之间过生日的会员。或者输入会员手机号、名字进行查询。

3、余额不足：在输入框 输入余额下限如（500 点击统计后会显

示余额不足 500 的会员）也可以输入会员手机号、姓名进行查询。

4、剩余次数：在输入框输入任意数字，低于这个预存次数的会员将会显示出来。



5、活动群发：首先选择卡类型点击统计后显示会员列表。输入自定义文字，选择发送日期

点击发送，信息将会在固定日期放松给已经选择发送的会员。

6、预约管理：点击新增预约按钮进入此界面。输入客户姓名、性别、电话、选择预约时间、

预约方式、输入预约内容、选择预约员工、设置提前（10.20.30）分钟提醒。点击确定保存，

点击取消退出。

选中已经预约过的预约单，点击 按钮可以将当前状态改为（已到店、已预约、



已取消）三种状态。点击 按钮可以过滤（已到店、已预约、已在线）三种过

滤状态。

十、退出软件

点击右上角 x 号即可退出软件，退出软件提示是否备份，点击是关闭软件备份数据。
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